AMVA

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALLADOLID

Cuadro de clasificacion del fondo
Ayuntamiento de Valladolid

ESQUEMA DEL CUADRO DE CLASIFICACION FUNCIONAL DEL

FONDO AYUNTAMIENTO DE VALLADOLID

A000000 GOBIERNO

A010000 AUTORIDADES SUPRAMUNICIPALES DEL ANTIGUO REGIMEN

A010100 DISPOSICIONES RECIBIDAS

A010101 Disposiciones de la autoridad real
A010102 Disposiciones de la autoridad eclesiastica
A010103 Disposiciones gubernativas

A010200 DELEGADOS REGIOS

A010201 Correspondencia del corregidor

A020000 ACCION Y ORGANOS DE GOBIERNO

A020100 ORGANOS DE GOBIERNO

A020101 Expedientes de constitucidon del Ayuntamiento

A020102 Expedientes de sesiones del Pleno

A020103 Libros de actas de sesiones del Pleno

A020104 Grabaciones de sesiones del Pleno

A020105 Extractos y comunicaciones de los acuerdos del Pleno

A020106 Expedientes de reuniones de la Junta de Gobierno Local

A020107 Libros de actas de reuniones de la Junta de Gobierno Local

A020108 Extractos y comunicaciones de los acuerdos y dictdmenes de la Junta
de Gobierno Local

A020109 Expedientes de sesiones de las comisiones del Pleno

A020110 Libros de actas de sesiones de las comisiones del Pleno

A020111 Extractos y comunicaciones de los acuerdos y dictamenes de las
comisiones del Pleno

A020200 ACCION DE GOBIERNO

A020201 Constitucidn de grupos municipales
A020202 Mociones

A020203 Mociones de censura

A020204 Cuestiones de confianza

A020205 Nombramientos y ceses de cargos
A020206 Cartas de poder

A020207 Memoriales

A020300 CARGOS ELECTOS DE LA CORPORACION
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A020301 Expedientes personales de los miembros de la corporacién

A020302 Declaraciones de bienes de cargos electos

A020303 Declaraciones de incompatibilidad y actividades econdémicas de
cargos electos

A020304 Retribuciones, indemnizaciones y régimen de dedicacién de cargos
electos

A030000 ORGANOS CONSULTIVOS

A030100 CONSEJOS CONSULTIVOS

A030101 Expedientes de reuniones de consejos consultivos

A030102 Actas de consejos consultivos

A030103 Indemnizaciones y dietas de miembros de consejos consultivos
A030104 Memorias de consejos consultivos

A040000 ENTIDADES DEPENDIENTES

A040100 ESTRUCTURACION DE ENTIDADES DEPENDIENTES

A040101 Creacidn, supresion y modificacion de entidades dependientes
A040102 Memorias de actividad de entidades dependientes

A040200 ORGANOS DE DIRECCION DE LAS ENTIDADES DEPENDIENTES

A040201 Expedientes de reuniones de las juntas generales de entidades
dependientes

A040202 Actas de reuniones de las juntas generales de entidades
dependientes

A040203 Expedientes de reuniones de los consejos rectores o de
administracién de entidades dependientes

A040204 Actas de reuniones de los consejos rectores o de administracion de
entidades dependientes

A040205 Indemnizaciones y dietas de miembros de drganos de direccion de
las entidades dependientes

A050000 ENTIDADES LOCALES SUPRAMUNICIPALES
A050100 MANCOMUNACION DE SERVICIOS Y OBRAS
A050101 Expedientes de mancomunidades
A060000 COMPETENCIA NORMATIVA

A060100 ELABORACION DE DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

A060101 Ordenanzas
A060102 Reglamentos
A060103 Bandos

A060104 Bases reguladoras
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A070000 POLITICAS Y ANALISIS DE GOBIERNO

A070100 PLANIFICACION Y COORDINACION DE POLITICAS DE GOBIERNO

A070101 Planes, programas, iniciativas y estrategias

A080000 PROTOCOLO Y RELACIONES EXTERNAS

A080100 PROTOCOLO

A080101 Organizacién y asistencia a actos protocolarios
A080102 Concesién de honores y distinciones

A080103 Agradecimientos, felicitaciones y condolencias
A080104 Concursos, premios y certdmenes

A080200 RELACIONES CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION Y REDES SOCIALES

A080201 Reportajes graficos y audiovisuales
A080202 Notas y comunicados de prensa
A080203 Seguimiento de informaciones en medios de comunicacién

A080300 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

A080301 Actividades de publicidad institucional
A080302 Campanias de publicidad institucional

A080400 IDENTIDAD CORPORATIVA

A080401 Aprobacién, modificacién y rehabilitacion de escudos y banderas
municipales

A090000 COLABORACION Y COOPERACION

A090100 RELACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES O ENTIDADES

A090101 Convenios

A090102 Nombramientos de representantes en otras instituciones

A090103 Acuerdos colaboraciéon con otras instituciones

A090104 Requerimientos de informacidon de instituciones de defensa
ciudadana

A090105 Consorcios

A090106 Hermanamientos

A090107 Asociaciones municipales

A090108 Conflictos en defensa de la autonomia local

B000000 ADMINISTRACION
B010000 ORGANIZACION Y GESTION ADMINISTRATIVA

B010100 FE PUBLICA
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B010101 Registro de resoluciones de alcaldia

B010102 Libros de decretos

B010103 Certificaciones

B010104 Oficios de notificacion

B010105 Publicacién de edictos y anuncios en boletines oficiales
B010106 Publicacién de edictos y anuncios en el tablén
B010107 Registros

B010108 Gestidén de certificados digitales

B010109 Autorizacidn de sellos municipales

B010200 NORMATIVA DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

B010201 Circulares
B010202 Instrucciones
B010203 Ordenes de servicio

B010300 METODO Y PROCEDIMIENTO

B010301 Estructuras orgdnicas

B010302 Aprobacidn de modelos normalizados de documentos
B010303 Elaboracidon de manuales procedimentales

B010304 Catalogo de procedimientos

B010305 Estudios de organizacién y métodos

B010306 Constitucion de servicio publico

B010307 Remunicipalizacidn de servicio publico

B010308 Supresion de servicio publico

B010400 EVALUACION DE LA CALIDAD Y MEJORA DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

B010401 Memorias anuales de servicios

B010402 Estadisticas de servicios

B010403 Indicadores de calidad y encuestas de satisfaccion
B010404 Cartas de servicios

B010500 REGIMEN INTERIOR

B010501 Gestidn de edificios municipales

B010502 Gestién del parque movil municipal

B010503 Gestidn y control de suministros

B010504 Gestidn del servicio de ordenanzas y conserjes

B020000 SERVICIOS JURIDICOS

B020100 REPRESENTACION Y DEFENSA EN PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS O JUDICIALES

B020101 Personacion en procesos judiciales
B020102 Procedimientos contenciosos-administrativos
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B020103 Procedimientos laborales
B020104 Ejercicio de acciones administrativas o judiciales

B020200 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

B020201 Recursos administrativos

B020202 Reclamaciones de responsabilidad patrimonial
B020203 Reclamaciones por dafios al patrimonio municipal
B020204 Reclamaciones previas a la via judicial

B020205 Recursos especiales en materia de contratacién
B020206 Procedimientos econdmicos-administrativos
B020207 Revisidn de actos nulos

B020300 ACTOS JURIDICOS

B020301 Ejecucién de sentencias
B020302 Auxilio judicial

B020400 ASESORAMIENTO JURIDICO

B020401 Informes de la Secretaria
B020402 Informes de la Asesoria Juridica

B030000 GESTION DEL PATRIMONIO Y DE LOS BIENES MUNICIPALES

B030100 ADMINISTRACION DE BIENES

B030101 Inventario General de Bienes

B030102 Inscripcion registral de bienes y derechos

B030103 Patrimonio Municipal del Suelo

B030104 Declaracidn de bienes y espacios protegidos

B030105 Investigacién para la defensa del patrimonio

B030106 Recuperacion de oficio de bienes

B030107 Escrituras publicas

B030108 Estados y relaciones de propios

B030109 Libros de actas y acuerdos de la Junta Municipal de Propios y Arbitrios

B030110 Adscripcidén interna de bienes municipales

B030111 Deslindes, apeos y amojonamientos

B030112 Alteracion de la calificacion juridica de los bienes (afectacion y
desafectacion)

B030113 Desahucios y desalojos

B030114 Restauracion de bienes

B030115 Gestidn de partes y reclamaciones a las compafiias aseguradoras

B030200 ADQUISICION DE BIENES Y DERECHOS

B030201 Adquisicidn de bienes a titulo oneroso
B030202 Adquisicidn de bienes a titulo gratuito
B030203 Permuta de bienes

B030204 Expropiacién forzosa
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B030205 Adjudicacién de bienes en procedimientos de ejecucién
B030300 ENAJENACION DE BIENES Y DERECHOS

B030301 Enajenacidn de bienes a titulo oneroso
B030302 Enajenacion de bienes a titulo gratuito
B030303 Aplicacidn del régimen de venta y sustitucion forzosa

B030400 USO Y EXPLOTACION DE BIENES Y DERECHOS

B030401 Concesiones administrativas

B030402 Aprovechamiento de bienes

B030403 Arrendamientos de bienes

B030404 Autorizaciones de uso de espacios en edificios municipales
B030405 Préstamo o cesidon temporal de bienes

B030406 Contratos de censo

B030407 Rentas

B030408 Juros

B040000 GESTION DE RECURSOS HUMANOS

B040100 PLANIFICACION DE RECURSOS HUMANOS

B040101 Elaboracidn y aprobacién de la oferta de empleo publico
B040102 Elaboracién y modificacién de la Relacién de Puestos de Trabajo
B040103 Plantillas de personal

B040200 ACCESO, PROMOCION PROFESIONAL Y PROVISION DE PUESTOS DE
TRABAJO

B040201 Seleccidn y provisién de personal
B040202 Nombramientos de personal
B040203 Expedientes de antiguos oficios municipales

B040300 GESTION DE DERECHOS Y DEBERES DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS

B040301 Registro de personal

B040302 Expedientes personales

B040303 Concesién de permisos y licencias

B040304 Control de asistencia

B040305 Modificacion sustancial de las condiciones de trabajo
B040306 Reducciones de jornada laboral

B040307 Seguimiento de paros y huelgas

B040308 Becas y ayudas de accidn social

B040400 REGIMEN DISCIPLINARIO

B040401 Expedientes disciplinarios
B040402 Expedientes de depuracion

B040500 RELACIONES LABORALES Y NEGOCIACION COLECTIVA
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B040501 Elecciones sindicales
B040502 Comisiones paritarias
B040503 Convenios colectivos, pactos y acuerdos
B040504 Calendarios laborales

B040600 SISTEMA DE RETRIBUCIONES Y PREVISION SOCIAL

B040601 Retribuciones, extras y reclamaciones salariales
B040602 Cotizaciones a la Seguridad Social

B040603 Mutualidad

B040604 Clases pasivas

B040605 Incapacidades laborales

B040606 Asistencia médica

B040607 Ndminas

B040608 Partes de variaciones en ndmina

B040609 Liquidaciones del IRPF y del IRPT

B040700 FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL PERSONAL

B040701 Acciones formativas
B040702 Registro de ponentes

B050000 TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y GESTION
DOCUMENTAL

B050100 GESTION DE LAS COMUNICACIONES

B050101 Registro general de entrada de documentos

B050102 Registro general de salida de documentos

B050103 Registros departamentales de entrada de documentos
B050104 Registros departamentales de salida de documentos
B050105 Correspondencia

B050200 ANALISIS Y ELABORACION DE LA INFORMACION
B050201 Estudios, memorias e informes
B050300 TRANSPARENCIA Y GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

B050301 Acceso a la informacion publica
B050302 Publicacién de informacion en el portal de transparencia

B050400 PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

B050401 Oposicion, acceso, rectificacion o cancelacién de datos de caracter
personal
B050402 Actividades de tratamiento de datos

B050500 GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

B050501 Expedientes de usuarios del Archivo Municipal
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B050502 Registro de consultas y préstamos documentales
B050503 Autorizaciones de reproduccién y uso de documentos
B050504 Registro de entrada de fondos documentales
B050505 Registro de salida de fondos documentales

B050506 Instrumentos de descripcion

B050507 Ingreso ordinario de fondos documentales

B050508 Ingreso extraordinario de fondos documentales
B050509 Salida temporal de fondos

B050510 Valoracidn de series documentales

B050511 Eliminacidn de fracciones de series documentales

B050600 GESTION DE PUBLICACIONES

B050601 Publicacién y distribucién de libros
B060000 APOYO FINANCIERO

B060100 GESTION DE SUBVENCIONES

B060101 Subvenciones a personas y entidades publicas o privadas

B070000 CONTRATACION

B070100 CONTRATACION ADMINISTRATIVA

B070101 Contratacion de obras

B070102 Contratacion de concesién de obras

B070103 Contratacion de servicios, consultoria y asistencia técnica
B070104 Contratacion de concesidn de servicios

B070105 Contratacion de gestion de servicios publicos
B070106 Contratacion de suministros

B070107 Contratos administrativos especiales

B070108 Registro de contratos

B070109 Formalizacidn de contratos

B070110 Sistema externo de contratacion centralizada
B070111 Prohibicién para contratar con la Administracion
B070112 Registro de licitadores

B070113 Arbitraje de contratos administrativo

B070200 CONTRATACION PRIVADA

B070201 Contratos privados
B070202 Contratos de patrocinio

C000000 SERVICIOS
C010000 URBANISMO, OBRAS Y VIVIENDA

C010100 ORDENACION DEL TERRITORIO Y PLANEAMIENTO URBANISTICO
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C010101 Incorporaciones al término municipal

C010102 Segregaciones del término municipal

C010103 Deslindes del término municipal

C010104 Instrumentos de planeamiento general

C010105 Instrumentos de planeamiento de desarrollo

C010106 Proyectos de urbanizacion

C010107 Proyectos de actuacion y reparcelacion

C010108 Gestidn de juntas de compensacién o entidades urbanisticas
colaboradoras

C010109 Planimetria

C010110 Cédulas urbanisticas

C010111 Ordenacion y gestidn de vias pecuarias

C010112 Rotulacidn y numeracion de calles

C010113 Callejeros y nomenclator

C010200 CONTROL DE LA LEGALIDAD URBANISTICA

C010201 Declaraciones de ruina

C010202 Declaraciones de ruina inminente

C010203 Infracciones urbanisticas

C010204 Ordenes de ejecucién

C010205 Inspeccion de obras, actividades, vados y depdsitos de ganado

C010206 Registro municipal de solares y terrenos sin urbanizar

C010207 Altas en el Registro municipal de solares y terrenos sin urbanizar

C010208 Inspecciones técnicas de edificaciones

C010209 Licencias de actividades no clasificadas

C010210 Licencias de apertura y actividades clasificadas o ambientales

C010211 Licencias de instalacidn de depdsitos de ganado

C010212 Licencias de obras mayores

C010213 Licencias de obras menores

C010214 Sefialamientos de linea

C010215 Licencias de segregacion o parcelacién urbanistica

C010216 Licencias de tala, poda o trasplante de arboles

C010217 Declaraciones responsables de obras y usos

C010218 Comunicaciones ambientales

C010219 Comunicaciones previas de actividad

C010220 Cambios de titularidad en actividad

C010221 Permisos de obra menor en la via publica

C010222 Autorizaciones para la realizacién de conciertos, actuaciones en
directo, espectdculos publicos y actividades recreativas

C010223 Expedientes sancionadores en materia de espectaculos publicos y
actividades recreativas

C010224 Expedicion de cartel identificativo de locales y recintos de
espectaculos publicos y actividades recreativas

C010225 Autorizacién excepcional de obras nocturnas

€010300 USO PRIVATIVO DE LA VIA Y DEL ESPACIO PUBLICO
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C010301 Licencias de vados

C010302 Registro municipal de vados

C010303 Licencia de reserva permanente de parada y estacionamiento de
autotaxis y vehiculos de servicio publico

C010304 Reservas de espacio para aparcamiento, carga y descarga

C010305 Permisos de ocupacion de espacio o via publica

C010400 INFORMACION URBANISTICA

C010401 Peticiones de informacidon urbanistica
C010402 Informes técnicos de arquitectura y urbanismo

C010500 OBRAS PUBLICAS
C010501 Proyectos de obras municipales
C010600 VIVIENDA

C010601 Adjudicacién de vivienda protegida

C010602 Registro municipal de demandantes de vivienda protegida
C010603 Promocién y construccién de viviendas, edificios y locales
C010604 Fomento del alquiler de vivienda

C010700 INFORMACION GEOGRAFICA

C010701 Planos topograficos
C010702 Fotografias aéreas y ortofotografias u ortofotoplanos

C020000 ORDENACION Y PROMOCION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

C020100 ORDENACION Y PROMOCION DEL SECTOR AGROPECUARIO

C020101 Aprovechamiento de los recursos municipales

C020102 Denuncias y sanciones en materia de agricultura, ganaderia y pesca
C020103 Registro de vifiedos

C020104 Explotacion de huertos urbanos

C020200 PROMOCION DEL SECTOR TURISTICO

C020201 Actividades y campafias de promocidn turistica de la ciudad
C020202 Declaracién de interés turistico de fiestas y otras manifestaciones

C020300 CONTROL Y ORDENACION DEL ABASTECIMIENTO Y CONSUMO

C020301 Peticiones de asociaciones de industriales de mercados
C020302 Gestion de mercados municipales

C020303 Control de pesas y medidas

C020304 Denuncias en materia de mercados y abastos

C020305 Autorizaciones de ventas de productos

C020306 Expedientes sancionadores en materia de consumo
C020307 Restitucion de la legalidad en materia de consumo
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C020308 Gestidn de mataderos municipales

C020309 Libros registro de sacrificio de reses

C020310 Expedientes sancionadores en materia de mataderos

C020311 Gestion del pdésito y alhdndiga

C020312 Junta del pésito

C020313 Certificaciones del pdsito y alhéndiga

C020314 Cuentas del pdsito y alhdndiga

C020315 Escrituras de obligacién del pdsito y alhdndiga

C020316 Cartas de pago del pésito y alhdndiga

C020317 Libramientos del pdsito y alhéndiga

C020318 Actividades y campafias de informacion a los consumidores

C020319 Denuncias y/o reclamaciones de consumidores

C020320 Consultas de consumidores

C020321 Gestidn de la Oficina de Informacién al Consumidor

C020322 Expedientes de arbitraje de consumo

C020323 Ofertas publicas de adhesidon de empresas al arbitraje de consumo

C020324 Adhesiones de asociaciones de consumidores o empresarios al
arbitraje de consumo

€020400 FOMENTO DE LA INNOVACION Y MODERNIZACION LOCAL

C020401 Proyectos de ciudad inteligente
C030000 MOVILIDAD

C030100 ORDENACION Y GESTION DEL TRANSPORTE PUBLICO

C030101 Licencias de transporte publico de viajeros

C030102 Licencias de autotaxi, ambulancias y vehiculos ligeros de alquiler

C030103 Expedientes sancionadores en materia de transporte publico de
viajeros

C030104 Establecimiento de tarifas del transporte publico de viajeros

C030105 Mejora y ampliacion del transporte publico de viajeros

C030200 ORDENACION DEL TRAFICO

C030201 Ordenacidn de la circulacién y sefalizacién vial
C030202 Estacionamientos regulados
C030203 Autorizaciones especiales de circulacion

C030300 VIGILANCIA'Y CONTROL DE LA SEGURIDAD VIAL

C030301 Expedientes sancionadores en materia de trafico
C030302 Partes de intervencion en accidentes de trafico
C030303 Controles de alcoholemia por infraccién de trafico
C030304 Controles preventivos de alcoholemia

C030305 Inmovilizacién y retirada de vehiculos de la via publica
C030306 Retirada de vehiculos al final de su vida util
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C040000 PROTECCION CIVIL Y SEGURIDAD CIUDADANA

C040100 PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

C040101 Planes de emergencia y de autoproteccion
C040102 Comunicados e informes de Proteccion Civil
C040103 Partes e informes de intervenciones del cuerpo de bomberos

C040200 SEGURIDAD CIUDADANA

C040201 Certificaciones de moralidad y buena conducta

C040202 Relaciones de servicio de la Policia Municipal

C040203 Partes de servicio de la Policia Municipal

C040204 Registro de llamadas al 092

C040205 Boletines de denuncia

C040206 Expedientes sancionadores por alteracion de la convivencia
ciudadana

C040207 Informes de juzgados

C040208 Permisos de armas

C040209 Nombramiento de guardas jurados

C040210 Denuncias ante la Policia Municipal

C040300 SERVICIOS A LA CIUDADANIA
C040301 Gestidn de objetos hallados y bienes mostrencos
C040400 MILICIAS URBANAS

C040401 Expedientes de milicias urbanas

C050000 SANIDAD Y SALUD PUBLICA

C050100 PROMOCION, PREVENCION Y CONTROL DE LA SALUD

C050101 Expedientes de la Junta Local de Sanidad
C050102 Control sanitario

C050103 Control epidemiolégico

C050104 Actas de la inspeccién sanitaria

C050105 Expedientes sancionadores en materia de sanidad
C050106 Restitucion de la legalidad en materia sanitaria
C050107 Gestidn de centros sanitarios

C050200 SANIDAD ANIMAL

C050201 Inspeccion veterinaria

C050202 Censos de animales

C050203 Registro de epizootias

C050204 Matanzas domiciliarias

C050205 Control de plagas

C050206 Licencias de tenencia de perros potencialmente peligrosos
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C050207 Registro de perros peligrosos

C050208 Entrada de animales en el Centro Municipal de Proteccién Animal
C050209 Salida de animales del Centro Municipal de Proteccién Animal
C050210 Gestidn de colonias felinas

C050211 Vacunacién e identificacién canina

C050212 Expedientes sancionadores en materia de animales de compaiiia

C050300 CEMENTERIOS

C050301 Reconocimiento de derechos de sepulturas
C050302 Libros registro de incineraciones

C050303 Libros registro de inhumaciones

C050304 Libros registro de sepulturas

C050305 Inhumaciones e incineraciones de cadaveres
C050306 Reduccion o monda de restos cadavéricos
C050307 Traslados de cadaveres

C050308 Exhumacidén de cadaveres

C050309 Autorizaciones de transportes funerarios

C050400 GESTION DE ABASTECIMIENTO Y SANEAMIENTO DE AGUAS

C050401 Acometidas de aguas y alcantarillado
C050402 Contratos de suministro de agua y alcantarillado
C050403 Registros de contadores de agua

C050500 GESTION DE RESIDUOS MUNICIPALES Y LIMPIEZA VIARIA

C050501 Recogida y tratamiento de residuos sélidos urbanos
C050502 Gestidon de vertederos y centros de tratamiento de residuos
C050503 Gestidn de la limpieza viaria

C060000 MEDIO AMBIENTE

C060100 CONSERVACION Y PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE

C060101 Proyectos para la mejora y conservacién del medio ambiente
C060102 Denuncias medioambientales

C060103 Expedientes sancionadores en materia medioambiental
C060104 Restitucion de la legalidad medioambiental

C060105 Control de la contaminacién atmosférica

C060106 Control de la contaminacion de las aguas y acuiferos

C060200 FOMENTO Y MANTENIMIENTO DE ZONAS VERDES

C060201 Control de especies vegetales y repoblaciones
C060202 Gestidn de parques y jardines

C070000 SERVICIOS SOCIALES

C070100 BENEFICENCIA
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C070101 Junta Municipal de Beneficencia

C070102 Gestidn de la beneficencia

C070103 Padrones de beneficencia

C070104 Licencias a las farmacias para dispensa de recetas de beneficencia

C070200 ATENCION SOCIAL

C070201 Gestidn de prestaciones sociales y asistenciales

C070202 Gestidn de ayudas sociales

C070203 Registro de casos de ayudas sociales

C070204 Reconocimiento de incapacidad de la persona

C070205 Informacidn, asesoramiento e intervencién por violencia de género
C070206 Atencién al inmigrante

C070207 Asistencia a transelntes

C070208 Gestion de comedores sociales

C070209 Concesién de alojamientos provisionales y realojos

C070210 Gestion de los centros de accion social (CEAS)

C070300 GESTION DE RESIDENCIAS Y CENTROS DE PERSONAS MAYORES

C070301 Actas de las comisiones de valoracién para el ingreso en residencias
y centros de dia

C070302 Hojas de valoracidon periddica del grado de dependencia de
residentes

C070303 Expedientes personales de residentes o socios

C070304 Liquidacion de cuotas de residentes

C070305 Libros registro de altas, bajas e incidencias en centros de personas
mayores

C080000 EDUCACION Y FORMACION

C080100 FOMENTO DE LA EDUCACION

C080101 Junta Local de Primera Ensefianza
C080102 Premios y becas de educacion y formacion
C080103 Programacién y organizacion de actividades educativas

C080200 GESTION DE CENTROS EDUCATIVOS

C080201 Creacion de centros educativos

C080202 Expedientes de escolarizacién

C080203 Censos escolares

C080204 Contabilidad de centros educativos

C080205 Nombramiento de representantes en Consejos Escolares

C080206 Gestidon de guarderias y escuelas infantiles

C080207 Inscripciéon en el registro estatal de centros docentes no
universitarios

C080300 GESTION DE ESCUELAS TALLER O DE FORMACION PARA EL EMPLEO
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C080301 Creacidén de escuelas taller o de formacion para el empleo

C080302 Admisidn a escuelas taller o de formacién para el empleo

C080303 Expedientes personales de alumnos de programas de formacién y
empleo

C090000 CULTURA Y TRADICIONES

C090100 GESTION DE ACTIVIDADES CULTURALES Y FESTIVAS

C090101 Programacién y organizacién de actividades culturales
C090102 Programacién y organizacién de festejos

C090200 GESTION DE ESPACIOS CULTURALES

C090201 Gestidn de las bibliotecas municipales
C090202 Gestidon de museos y salas de exposiciones y programacion expositiva

C100000 DEPORTE, JUVENTUD Y OCIO
C100100 GESTION DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS
C100101 Programacién y organizacion de actividades deportivas
€100200 GESTION DE ACTIVIDADES DE OCIO Y TIEMPO LIBRE

C100201 Programacién y organizacion de actividades de ocio y tiempo libre
C100202 Certificacion de centros de animacion y tiempo libre

C110000 POBLACION

C110100 GESTION DEL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

C110101 Libros padrones de habitantes

C110102 Libros de indices de padrones de habitantes

C110103 Cuadernos auxiliares del padrén de habitantes

C110104 Altas en el Padréon Municipal de Habitantes

C110105 Bajas en el Padrén Municipal de Habitantes

C110106 Modificaciones de datos en el Padrén Municipal de Habitantes

C110107 Renovaciones de inscripcion padronal para extranjeros no
comunitarios

C110108 Cambios de domicilio en el Padrén Municipal de Habitantes

C110109 Confirmaciones de residencia

C110110 Duplicados intermunicipales

C110111 Duplicados intramunicipales

C110112 Volantes de empadronamiento y cartas de vecindad

C110113 Revisidn anual de nucleos de poblacion y seccionado del término
municipal

C110114 Censos y estadisticas demograficas

C110200 REGISTRO CIVIL MUNICIPAL
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C110201 Celebracion de matrimonios civiles
C110202 Registro de uniones civiles

C110300 SERVICIO MILITAR Y PRESTACION CIVIL SUSTITUTORIA

C110301 Expedientes personales de incorporados a filas
C110302 Gestién de levas y reemplazos

C110303 Revista de reemplazo

C110304 Padrones de alistamiento

C110305 Libros registro de revistas de reemplazos
C110306 Requisiciones militares

C110400 PROCESOS ELECTORALES

C110401 Censos electorales
C110402 Gestion de procesos electorales

C120000 ACCION VECINAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

C120100 FOMENTO DE LA ACCION VECINAL Y DEL ASOCIACIONISMO

C120101 Registro de asociaciones
C120102 Declaracion de Entidad de Utilidad Publica
C120103 Gestion de los centros civicos

C120200 PARTICIPACION CIUDADANA

C120201 Gestidn de reclamaciones, quejas y sugerencias

C120202 Gestidn de los presupuestos participativos

C120203 Iniciativa popular

C120204 Consulta popular

C120205 Iniciativa de colaboracidn ciudadana de entidades y particulares

C120206 Participacion en la elaboracion normativa planes, programas,
estrategias e iniciativas publicas

C120207 Derecho de peticion

D000000 GESTION ECONOMICA Y FINANCIERA
D010000 GESTION PRESUPUESTARIA

D010100 ELABORACION DEL PRESUPUESTO

D010101 Propuestas y anteproyectos de presupuestos
D010102 Presupuestos ordinarios
D010103 Presupuestos extraordinarios

D010200 MODIFICACION DEL PRESUPUESTO

D010201 Modificaciones presupuestarias
D010202 Reconocimientos extrajudiciales de crédito
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D010300 SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO
D010301 Estados de ejecucién del presupuesto
D010400 LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO
D010401 Liquidacidn del presupuesto
D010500 TRANSFERENCIA DE FINANCIACION

D010501 Transferencias de crédito
D020000 GESTION DE INGRESOS PUBLICOS

D020100 GESTION DE INGRESOS TRIBUTARIOS Y NO TRIBUTARIOS

D020101 Padrones y listas cobratorias de impuestos

D020102 Padrones y listas cobratorias de rentas y tasas

D020103 Ingresos por tasas

D020104 Gestidn del impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos
(Plusvalia)

D020105 Gestion del impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras
(1C10)

D020106 Gestion del impuesto de circulacién (IVTM)

D020107 Gestién del impuesto sobre bienes inmuebles (IBI)

D020108 Gestién del impuesto de actividades econdmicas (IAE)

D020109 Arbitrios y sisas

D020110 Impuesto de usos y consumos

D020111 Repartimientos y encabezamientos

D020112 Contribucidn de culto y clero

D020113 Gestidon de contribuciones especiales

D020114 Concesidn de beneficios fiscales

D020115 Registros fiscales

D020116 Gestion de recaudacion en cualquier periodo

D020117 Libros registro de recaudacion en cualquier periodo

D020118 Expedientes sancionadores en materia tributaria

D020119 Informacion tributaria

D020120 Fraccionamientos y aplazamientos de deuda tributaria

D020121 Compensaciéon de deuda tributaria

D020122 Catastros

D020123 Libros de recaudacion

D020124 Libros generales de rentas y exacciones

D020125 Gestion de precios publicos y privados

D020126 Ingresos por multas y sanciones

D020127 Devolucidn de ingresos indebidos

D020128 Incautaciones de garantias y depdsitos

D020129 Reintegros de subvenciones

D020130 Operaciones de crédito
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D020131 Operaciones de tesoreria

D020132 Subvenciones recibidas de otras entidades
D020133 Emisién de deuda publica

D020134 Subastas

D020135 Gestidn de ingresos patrimoniales
D020136 Mandamientos de ingresos (cargaremes)
D020137 Ingresos efectuados sin liquidacidon previa
D020138 Emisién de facturas

D020139 Embargos

D020200 INSPECCION TRIBUTARIA

D020201 Gestion de inspeccidon de tributos
D020202 Registro de actas de inspeccidn tributaria

D030000 GESTION DE TESORERIA

D030100 CONTROL DE TESORERIA

D030101 Cuentas de caudales

D030102 Expedientes de liquidaciones

D030103 Libros auxiliares de efectos: gastos e ingresos
D030104 Libros de actas de arqueo

D030105 Partes diarios de caja

D030106 Libros de caja de arqueo diario

D030107 Libros de caja de tesoreria

D030108 Libros de cuentas bancarias

D030109 Libros registro de entrada de caudales

D030110 Libros registro de salida de caudales

D030111 Libros registro de valores independientes y auxiliares
D030112 Listados de movimientos internos de tesoreria
D030113 Listados de movimientos ordinarios de tesoreria
D030114 Listados de movimientos diarios de caja

D030115 Listados de ingresos y pagos pendientes de formalizar

D030200 GESTION DE CUENTAS BANCARIAS

D030201 Contratos de apertura de cuentas y otros depdsitos
D030202 Justificaciones de cuentas bancarias

D030203 Ordenes de transferencias

D030204 Talones bancarios

D030300 GARANTIA Y DEPOSITO

D030301 Constitucién y cancelacién de avales, depdsitos y fianzas

D040000 CONTROL DE INGRESOS Y PAGOS

D040100 CONTABILIZACION
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D040101 Cuentas y libros de propios y arbitrios

D040102 Cuentas generales de administracién del patrimonio

D040103 Cuentas generales de los presupuestos

D040104 Cuentas generales de valores independientes y auxiliares de los
presupuestos

D040105 Libros diarios generales de operaciones

D040106 Libros mayores de cuentas

D040107 Libros de inventarios y balances

D040108 Libros diarios de operaciones del presupuesto de gastos

D040109 Libros mayores de conceptos del presupuesto de gastos

D040110 Libros mayores de conceptos del presupuesto de ingresos

D040111 Libros mayores de conceptos no presupuestarios

D040112 Libros generales de ingresos

D040113 Libros generales de gastos

D040114 Libros diarios de intervencion de ingresos

D040115 Libros diarios de intervencién de gastos

D040116 Libros diarios de conceptos no presupuestarios

D040117 Libros diarios de aplicaciones presupuestarias: ingresos y gastos

D040118 Libros diarios de aplicaciones no presupuestarias

D040119 Libros de relaciones de cargos

D040120 Libros copiadores de cuentas

D040121 Hojas de arqueo de ingresos

D040122 Libros de movimientos a incorporar

D040123 Libros de movimientos derivados de contabilidad

D040124 Libros de operaciones que no generan asiento

D040125 Libros registro de facturas

D040126 Cuentas de caja

D040127 Aprobacion o censura de cuentas

D040128 Traspaso de saldos contables

D040200 FISCALIZACION Y GESTION DE GASTOS

D040201 Libros de operaciones de proveedores
D040202 Propuestas de gasto

D040203 Autorizaciones y disposiciones de gastos
D040204 Obligaciones de pago

D040205 Mandamientos de pago (libramientos)
D040206 Cartas de pago

D040207 Pagos a justificar y anticipos de caja fija
D040208 Documentos contables

D040209 Informes contables

D040210 Omision de la funcidn interventora
D040211 Seguimiento del coste efectivo de los servicios municipales
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